Zarzadzenie nr 1/2020
p.o. Dyrektora Gminnego Domu Kultury
w Skrwilnie
z dnia 03 listopada 2020 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego
Gminnego Domu Kultury w Skrwilnie

Na podstawie art. 13 ust. 3 Ustawy z 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu 1
prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej (tekst jedn. Dz.U. z 7 lutego 2020 r. poz.
194)

zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadzenie Regulaminu organizacyjnego Gminnego Domu Kultury w
Skrwilnie stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Regulamin organizacyjny, o ktéorym mowa w § 1, wchodzi w Zycie z dniem
03.11.2020 roku

(podpis dyrektora)




Zatgcznik nr 1
do Zarzgdzenia nr 1/2020, z dn.03.11.2020 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Gminnego Domu Kultury w Skrwilnie

Regulamin organizacyjny
Gminnego Domu Kultury w Skrwilnie

Regulamin organizacyjny, zwany dalej regulaminem, jest wewn¢trznym aktem
prawnym okre$lajacym strukture organizacyjna Gminnego Domu Kultury w
Skrwilnie, jego =zakres dziatlania, a takze zakres obowigzkéw 1
odpowiedzialnosci wszystkich oséb w nim zatrudnionych — bez wzgledu na
podstawe prawng zatrudnienia.

Rozdzial I
Postanowienia ogdlne

§ 1. Gminny Dom Kultury w Skrwilnie dziata na podstawie:

1. Ustawy z 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalne;j (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 194),

2. Aktu o utworzeniu samorzadowej instytucji kultury — Gminnego Domu
Kultury w Skrwilnie, uchwalonego uchwata nr XV/107/2020 Rady Gminy
Skrwilno z dnia 28 maja 2020 r., w sprawie utworzenia samorzgdowej instytucji
kultury — Gminnego domu Kultury w Skrwilnie,

3. Statutu uchwalonego uchwatg nr XV/108/20 Rady Gminy Skrwilno z dnia
28 maja 2020 r., w sprawie nadania Statutu Gminnemu Domowi Kultury w
Skrwilnie

§ 2. Siedziba Gminnego Domu Kultury w Skrwilnie znajduje si¢ w:
1. Urzedzie Gminy w Skrwilnie, ul. Rypinska 7, 87-510 Skrwilno pokéj nr 37 —

administracja

2. budynku Gminnego Domu Kultury w Skrwilnie, ul. Targowa 12a, 87-510
Skrwilno — zajecia

§ 3. 1. Gtownym celem dziatalnosci Gminnego Domu Kultury w Skrwilnie jest
organizowanie dzialalno$ci kulturalne;.
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2. Gminny Dom Kultury w Skrwilnie realizuje swojej statutowe zadania w
poprzez edukacje, i upowszechnianie kultury. W tym celu wspétdziata z innymi
instytucjami kultury, stowarzyszeniami, fundacjami, zwigzkami i innymi
podmiotami dziatajacymi w sferze kultury i o§wiaty.

§ 4. Uzyte w Regulaminie sformulowania lub skréty oznaczaja:
1. GDK — Gminny Dom Kultury w Skrwilnie,

2. Dyrektor — Dyrektor GDK,

3. Gléwny ksiggowy — gtowny ksiegowy GDK,

4. osoba zatrudniona — osoba zatrudniona w GDK na podstawie umowy o prace
lub umowy cywilnoprawnej,

5. impreza — organizowane przez GDK przedsigwzigcie kulturalne, muzyczne,
edukacyjne lub wychowawcze o okreslonych ramach czasowych, w tym
szczegolnos$ci przedstawienie, koncert, festiwal, konkurs, festyn.

Rozdzial 1T
Struktura organizacyjna

§ 5. W strukturze organizacyjnej GDK wystepuje tylko GDK w Skrwilnie.

§ 6. Schemat organizacyjny GDK przedstawia w sposdb graficzny zatacznik nr
1 do regulaminu.

§ 7. Zadaniem wszystkich 0séb zatrudnionych w GDK jest upowszechnianie
dzialalnosci kulturalnej poprzez inicjowanie i organizowanie réznorodnych
imprez lub branie udziatu przy ich organizowaniu w zakresie obowigzkow
przypisanych ich stanowisku pracy.

Rozdzial 111
Zarzadzanie i kierowanie

§ 8. Dyrektor zarzadza catoksztattem dziatalnosci GDK, reprezentuje go na
zewnatrz, czuwa nad mieniem GDK i jest za nie odpowiedzialny.

§ 9. Do zakresu dziatania Dyrektora GDK nalezy w szczegolnosci:




1. sktadanie w imieniu GDK oswiadczen woli, w tym zacigganie zobowigzan i
zarzgdzanie mieniem GDK, oraz odbieranie o§wiadczen woli sktadane GDK,

2. przedstawianie wlasciwym instytucjom i organizatorowi planéw rzeczowych 1
finansowych, sprawozdan oraz wnioskéw finansowych, ;

3. okreslanie struktury organizacyjnej GDK,

4. nadawanie ogdlnego kierunku dziatalnosci GDK oraz sprawowanie nadzoru
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nad tg dziatalnoscia,
5. ustalanie rocznego planu pracy GDK 1 kontrola jego wykonania, ;

6. czuwanie nad racjonalnym i efektywnym gospodarowaniem posiadanymi
srodkami finansowymi 1 materialowymi, |

7. zapewnienie sprawnego funkcjonowania poszczegolnych komorek
organizacyjnych GDK oraz podziat zadan, kompetencji i odpowiedzialnosci
miedzy komodrkami organizacyjnymi oraz osobami zatrudnionymi w GDK,

8. przestrzeganie terminowego 1 nalezytego wykonywania ustalonych zadan
oraz kontrola wykonywania obowigzkoéw przez osoby zatrudnione w GDK,

9. odpowiedni dobor pracownikow i zatrudnianie oséb na podstawie uméw
cywilnoprawnych, a takze stwarzanie warunkéw do podnoszenia kwalifikacji
zawodowych pracownikéw,

10. pelnienie obowigzkow pracodawcy w stosunku do 0s6b zatrudnionych w
GDK na podstawie umowy o prace,

11. nadzorowanie przestrzegania przez zatrudnione w GDK osoby statutu i
regulaminu organizacyjnego,

12. wydawanie zarzadzen, ogloszen i polecen stuzbowych,

13.rozstrzyganie sporéw kompetencyjnych pomiedzy komérkami
organizacyjnymi,

14.wspotdziatanie z organizatorem w zakresie przewidzianym przepisami
prawa,

15.sprawowanie nadzoru nad kontrolg wewngtrzna.

§ 10. Funkcje kierownicze w GDK wykonuje Dyrektor




Rozdzial IV
Zarzadzenia i ogloszenia

§ 11. 1. Dyrektor wydaje zarzadzenia i ogtoszenia.
2. Zarzadzenia majg charakter wigzacy dla oséb zatrudnionych w GDK.
3. Ogtoszenia majg charakter informacyjny.

§ 12. 1. Zarzadzenia wydawane sa w formie pisemnej i podawane do
wiadomosci 0sob zatrudnionych w GDK poprzez ich wywieszenie na tablicy
ogloszen oraz wytozenie ich do wgladu w sekretariacie Dyrektora.

2. Ogloszenia wydawane sg w formie pisemnej i podawane do wiadomosci osob
zatrudnionych GDK w sposob okreslony w ust. 1, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Wyjatkowo, jedli jest to niezbedne dla prawidlowego funkcjonowania GDK,
ogloszenia mogg by¢ wydane w formie ustnej i w taki sposéb podane do
wiadomosci 0sob zatrudnionych w GDK.

§ 13. Zarzadzenia i ogtoszenia wchodza w zycie od nastepnego dnia po dniu ich
ogloszenia, chyba ze w ich tresci zaznaczono inny termin.

Rozdzial V
Postanowienia koncowe

§ 14. 1. W sprawach nieobjetych postanowieniami regulaminu decyduje
Dyrektor GDK.

2. Zmiany w regulaminie dokonywane beda w trybie obowigzujacym dla jego
ustalenia.
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